
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ          วิทยาลัยการอาชีพตะกั่วปา 

ที ่  ............../.............            วันที่............................................ 
เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อ / จัดจาง.................................................................................................................................................... 

เรียน ผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วปา 

 

  ดวยงาน.............................................................ฝาย.....................................................ขออนญุาตจัดซื้อ/จัดจาง
เพื่อ................................................................................................................................................................................……………....
ดังรายละเอียดพัสดุท่ีแนบดังนี้ 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
        ลงช่ือ...................................................ผูขอซือ้/ขอจาง 
             (...................................................) 
 

 

  ไดตรวจสอบแลวถูกตองเหมาะสม 
 

ลงช่ือ.......................................................... 

หัวหนางาน..................................................... 

............../................./............. 

 

  เห็นควรอนุมัติ 
 

ลงช่ือ.................................................................. 

รองผูอํานวยการฝาย............................................... 

............./................../................ 

สําหรับฝายแผนงานและความรวมมือ 

       ใชเงินตามโครงการซึ่งไดรับอนุมัติตามแผนปฏิบัติการ   งบประมาณ   บกศ.   อุดหนุน.............................. 

           ตามแผน / โครงการ...................................................................................................................................................... 

           ผลผลิต     ปวช.     ปวส.     ระยะส้ัน     งบรายจายอื่น...................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

           ยอดเงินท่ีอนุมัติโครงการ....................................................บาท   ยอดเงินคงเหลือ...............................................บาท 

           ขออนุมัติจายครั้งนี.้.............................................................บาท   คงเหลือ...........................................................บาท 
 

ลงช่ือ......................................................... 

หัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 

............../.........../.............. 

 

ลงช่ือ......................................................... 

 รองผูอํานวยการฝายแผนงานและความรวมมือ 

.............../................./............. 

  มอบงานพัสดุดําเนินการ   จัดซื้อ    จัดจาง 
 
 

ลงช่ือ......................................................... 

รองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร 

........../.........../........... 

คําส่ัง   อนุมัติ    ไมอนุมติัเพราะ.............................. 
 
 

ลงช่ือ........................................................ 

ผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วปา 

........../.........../........... 
 

ฝายแผนงานและความรวมมือ 

วันท่ี............/............./............ 

เวลา....................................น. 



 
รายละเอียดแนบทายรายการขอซ้ือ/ขอจาง เปนราคาวัสดุท่ีจัดซ้ือ/จัดจางตามราคามาตรฐานราคากลาง 

(โดยวิธีสืบราคาจากทองตลาด) 

รวม..........................รายการ      เปนเงิน................................บาท  (.........................................................................................) 

        ลงช่ือ.....................................................ผูประมาณการ 

              (.....................................................) 

ลงช่ือ.....................................................    ลงช่ือ...................................................... 

      (.....................................................)          (.....................................................) 

รองผูอํานวยการฝาย.............................                 ผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพตะกั่วปา  
         

ท่ี รายการ จํานวน 
หนวย 
นับ 

ราคา / หนวย จํานวนเงิน รหัส  
GPSC 

กลุม
พัสดุ บาท ส.ต. บาท ส.ต. 
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